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Wir, die first medical gmbh, sind als medizinischer Fachhandel und zugleich Profi-
Dienstleister fiir Arzte, Kliniken, Pflegeheime, Pflegedienste, Patienten, Physiotherapien,
Rettungsdienste sowie andere medizinische Einrichtungen in den Bereichen medizinische
Verbrauchsmaterialien und Spezialprodukte, Homecare-Produkte, medizinische Hilfsmittel,
Medizintechnik und Ausstattung sowie Beratung, Schulung und Service tatig.

Wir suchen zur Verstarkung unseres Teams ab sofort eine motivierte Persdnlichkeit als
Sachbearbeiter/in Abrechnung von Medizinprodukten (m/w/d)

lhre Aufgaben bei uns

e Vorbereitung der Krankenkassenabrechnungen

e Auseinandersetzung mit den verschiedenen gesetzlichen Grundlagen nach SGB V und
Vertragen und Vereinbarungen mit den verschiedenen Krankenkassen beziiglich der
Verordnungsfahigkeit von Sprechstundenbedarf

e Elektronische Leistungsrechnung mit diversen Kostentragern [Krankenkassen] nach § 300
SGB V [Sprechstundenbedarf, Heilmittel]

e Rechnungslegung an Patienten und Facharztpraxen

e Ausfihrung der Aufgabenstellungen im ERP-System ,,san6”

e Ablage aller Kundenbelege, Lieferscheine, Kommissionier-Listen sowie Rechnungen sortiert
nach Ablageorten - entsprechend den Vorgaben

e Archivierung der Rechnungsunterlagen nach den gesetzlichen Aufbewahrungsfristen

e Entsorgung der Archivunterlagen nach Ablauf der gesetzlichen Aufbewahrungsfristen

o Telefonische Klarungen mit Facharztpraxen/AufRendienst

e Bearbeitung von Abliefernachweisen vom Versanddienstleister

e Erstellung von Ubersichten fiir Facharztpraxen/AuRendienst

Damit begeistern Sie uns

e Sie haben eine erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung - idealerweise
verfligen Sie Uber erste Erfahrungen im Gesundheitswesen

e Sie sind routiniert im Umgang mit Office-Anwendungen, eine ausgepragte Zahlenaffinitat
und eine selbststandige Arbeitsweise sind unerlasslich

e Sie besitzen eine hohe Kunden- und Serviceorientierung und leben ein strukturiertes und
zuverldssiges Vorgehen

e Sie haben Freude im Umgang mit Menschen und sind kommunikativ

e lhr Gesplir fiir Genauigkeit und Prazision bei der Sachbearbeitung, Teamgeist und
Einsatzbereitschaft runden Ihr Profil ab

Das bieten wir lhnen

e Eine vielseitige Tatigkeit in einem dynamischen Umfeld

e Ein angenehmes Arbeitsklima in einem motivierten Team
e Raum fiir persénliche und berufliche Weiterentwicklung
e Attraktive Verglitung und Zusatzleistungen



Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen!

Ihre Bewerbung senden Sie bitte an: karriere@graupner-medizin.de.

first medical gmbh
An der Morgensonne 2
09468 Geyer

Flr Rickfragen steht Ihnen gern Frau Viertel unter 037346 69 93-10 zur Verfligung.
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